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אאא
אאאאאMS-Office،

אאאאא
אאא،

אK


١K א?א?K

 
٢K ?אאK?

٣K אK 


אאאאאאMMSS..EExxcceellאאאאאא>>
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
אאא??אאא?K?

Wאאאאא
אK 

אא
א?א?אW





















،אא،אאאאאאאא



אא

א


א

א

א
א  

אC
אא

٣א
אא

אאW
אאא

K

א
אF١E

אW
אא

א
C3

אאW 
אא
אK


א


א

אאא
אא

אא אא אא אא
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אFאE 
אאאK


 

אW
WאאאאAIV،٢٥٦אE
FWאאא١٦٥٥٣٦KE




אאאא،
אאאK


אא

אאאאאאא
אK

אאאא

אא
אא 


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
אאא،א،

אאK







FEאא
١–אאÐ   Î  Ï  Í   
٢Jאא  Enter 
٣Jאא Tab
٤–אאK 

א
אאאאאאא

אאא،אאאא
אאאאאאW

١K א،אאK
WאאאBא3B3K

אD50 אאDא50K

אאאאBBאא

אאאאBBאאאאאא٣٣אא

אאאאBB33  
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٢K א،אאא،אאאא
EWFאאאאאאK


אאאW

אא
AA1100אאאאAAאא١٠١٠

AA1100::AA00אאאאAAאא١٠١٠٢٠٢٠
BB1155::EE55אאאא١٥١٥אאBBEE

55::1100אאאא٥٥١٠١٠
HH::JJאאאאHHJJ

 
 


 

אאאאةةBB33::DD77  

אא??אאאא??

KK.... .. אא

FE

...... .. אא
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אאאא 
אאאא אא

אאKאא،אאא 
אאאאאא،

אאאאאא،
אא אאאא،אא

،א،אאK
אא

אאא??،??،
??אאאאאאאאK




אא
אאאאאאאK








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אאא
  ،אא  א      א

אאאאאאK
١K אא???א?،אא?אK?
٢K אא?אאאK?


א

،אאא،א١٠٤٠٠K  






١JאאK
٢Jאא١٠٠אאא??

אא?אאF??KE?
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 
אאK

١K אאאFאEK  


٢K אאאK  


٣K אאאאאK

 


אא
١K אאאK
٢K אאאENTERTABK




١K ،אאא،אא
TABאאK

٢K ،אאאENTERאאאK
٣K ،אאALT+ENTERK
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
١K אאאאא 


٢K אאאאאאK 





W

١K א،אאאאאK
٢K אW

: אא?א?K
: אK

٣K ،אאאאאאאאאK
א

١K אאאאK
٢K אאאאאK

W
١K א،אאאאאK
٢K אW

: אא?א?K
: אK

٣K אאאא،אאאאאK
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אא
 

١K אEENNTTEERR،אEESSCCK
٢K ،אא?א??K? 

W
،אאאאא?K? 

 

אא
אא،אא

،אא،א،
אK


 
 
 
 
 
 


א

א 

محمدمحمد
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אאא
،אאאאאאא

אאאאאאW


אאאאאאאא
٩W٠٠٩W٠٠١٠W٠٠١٠W٠٠،،١١W٠٠١١W٠٠،،١٢W٠٠١٢W٠٠،،……

אאא،א،אא،א،א،،……
،،א،،א،،……
א١١אא٢٢אא،א،٣٣،،……

١١٢٢٣٣،،٤٤،،٥٥،،٦٦،،……



١K א??א??

 
 
 
 
 
 




٢K אאאK

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 
אאאאK

١Jא???K?
٢JאאאאK 
















א
אאאאW

١J??אא?א?א?א…?K
٢Jא☺אאK

☺☺אאאא
אאאאKK

אא

אאאא
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





























א??א
אא،א

א١٥
א،א،א،،א
א،אK

א??
א،אא

،אKא
،אאא

אK

אא
אאא
אא
،א
אK
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
אאאאאK

١Jא????
٢JאאאK
















١K א???K?
٢K אאrאאאא אאאאא

א،K 
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
אאאאאK











١Jאאא،אאא
אאאאK








٢JאאאK






אאאאא
Microsoft Excel

141



٣Jאאא 












،אאK


אאאאא
אאאאאאא

אאאאאאאW













א א

  

אא
א






א
אא

א


א

אא


אאאא

אא
א


א
א



א
א




אK


אK

אא


אאאא
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א??א?…W?
 
























W
אאאא. 


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אא??א?…?אW
١K א??W 












 

; אא?א?אא،א
א??אאאאאאK 

٢K א?א?W 











 
; אאאאK 
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; אאאאאK 

; אאאאאאא??א
אאאאאאאאא

אאאאאאאאK 

٣K א??W 









 
; אK 
; אאK 

٤K א??W 










 
; אאK 
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٥K א??W 











 
; אאאאK 

٦K א??W 












 
א،،،אא ;

אאK 
; אא

אאאאK 

Microsoft Excel

146




אאאאאF2K

   
  

١K אאא.  

٢K א??א??،א?"  
٣K אאאאא.  
٤K אאאאא

אא.  












אא??א،אK 

   
א  

١K אאאאא.  

٢K א??א??،א?"  

٣K א?"  
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Wא









אא
 











א
١K K

٢K אאא،א،

٣K אאK 

א א

אא
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
١K אאאאאאK
٢K אאאK
٣K אאENTERאK
٤K אאESCאאK



١K אאK
٢K אא??א??،אאא?אK? 
















٣K א?אא??אK? 

W
،אאFא،א

אE،אאאALT+ENTERK
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
١K אאK 
٢K ،אאאאא??
٣K W

Jאא6??
JאאאאאK


٤K W

Jאא??א?K?
Jאא?K?
JאאאK
JאאאK










 


 

א
א

אא
א

אא

א
א

אא
א
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אא
אאאאאא??،א

אK









א
אאאK

١K אא??א??،אאא?K?
٢K אא،א?K? 










Microsoft Excel

151



٣K אאא??،אאאאK 










٤K א،אK


אאFאא،אא،אE
١K אאאאK
٢K אא?אא?א?K? 













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٣K אאאW
� ?WK?

J אאFKE
J אFאEK
J אאאK
J אאK


 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� ?א?W
J א?א?،?א?،?א?،?אKK? 
J אאאא?אK?
J אאאא،?א?
J אא????
W 

אאאאא
אאK
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





























א
א

אא


א

אא


אא


א

א
א
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� ?LאW?
אK

J ،א
אא?א??אK?

J א????אא?אא?،?א
א?،?אא?אאאא

אאא،אK
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� ?W?
J אא،אא،אK









 
 
 
 
 
 
 

J א?א?א،
אאא،?אא?אא

אאאאאא
א،אאא،

אאK
J א?א?אא

אא،?אאא?
אאאא،?א

אאא?א،
אאאK 

J אאאאאK
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א
،א?א?א

אK
١K אאאK
٢K אא?א?א?K?


אאאאאא

؛אא،א،אאאא
אאאאאא

א،אW
� אאאאאK
� אShift+F10


אא

אאאאאKאא
אא،אאא

אKאאאK 
א?אא??K?



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אאא،،אאא
; א،אאK
; א?א?،א

אK
١K אא??א?K?
٢K אא?א??א?





















אא

אאאא
KK

אאאא
אא

אאKKאאאאאא،،אא
،،אא،،

אאKK


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F٢E
אאאאא

FEאאW

אא
אאאאאא

07:00 
07:30 
08:00 
08:30 
09:00 
09:30 
10:00 אאאאא
10:30 
11:00 
11:30 
12:00 אאאאא

١K אאK
٢K אאK
٣K אאK
٤K אאאאK
٥K אאFאEאאK
٦K אFאKE 
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א
אאאאאאאא

אK
 

 
 




L،Lא،אא،
א،אK

 
 

 

 
 
 

 



א
אא،א

אאא،
אאאאאאK


א

אאאאאK

א


 
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אא
אא??אאאאK 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




١K אאאK   
٢K אאאאאK

 


א
אאא،אאאא

אאאאאאאאאאK

Microsoft Excel

161



١JW
אאK

٢JW
א،אאאאאSHIFTא

אאK
٣JW 

،אאאאאאCTRLא
אאאK




٤JאאW
،אאאאא?

אא?אאK


،א،א،אא
،א،א

אאאK
١K אאא?K?
٢K אאאאK
٣K א??א?K? 

٤K א?א???،א?אK?

; אEENNTTEERRא?א?א

،אא
אאאK

; ،אאאאEESSCCK
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،،
א،FE،،،

אאK
١K ،א،אאאK
٢K א??א??،א?א?،?א?،

?א?،?אK?

; אאDELETEBACKSPACE ،

אK
; ،،א،א،אאא

FEא،אאא٠K

א
אא،

אא??
?K?

א
אK 

א


אK 

،אא
،א

אאK 
 

א
K

אא
K 

אאא
א


אK 

א
אא

אאK 

אא
א،K 

 

אא
אK 


אאK
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،،
אאאא،

אאK
١K ،א،אאאK
٢K אא??א?K? 

W
אאאאאאא

،אא#REF>













،א،
אאW

١K K
٢K K
٣K K

،אאא،
אאאK 

אאאא
אאK 

אאאא
אאK 

K

K 
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א
אאאא

אאאאK
١K א??א?אK?



٢K אאאאK





א
 

١K ،אאאאאא
אאאK 

אא،٥אא٥
٢K אא،אאאא

אאאאאאK
٣K א??א?אK?

 
א

 

١K ،אאאאאאא
אK 

א،אB،אאBK
٢K אא،אאאא

אאאאאאK
٣K א??א?אK?

אא
אא

אK 

אא
אא

אK

א
אK 

א


אK
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א
١K אאאאK 
٢K ،אא??،אא?K?
٣K אאאאאאאK 
٤K אא?א?א???K? 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
٥K אאאאאאK 


W

אאאא،אאEESSCCK



،אאאא

אאאאאאאא
אאא،אא،אאא

אK
١K אאK
٢K ،אאא 



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٣K א،אא??א??א،
א?א?א،?אK?




















אאאא?אא?،??،
?אא?אא،אאא

אאאאא،א?אF?א??א،?KE?



١K אאאK
٢K אא??א??،אא?אK?
٣K אא?אK?

אא
א

אא
א
א   


אK

אא

אא
א
א
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
אאאאא،אאFאEא

אאאאW
אאאא 

אאא
 12543 836 600 822 1332 13469 

א 2341 156 300 165 267 2695  

 4536 302 300 302 490 4951  

 7808 521 400 513 832 8410  

 6054 404 600 415 673 6800  

 5453 364 300 360 583 5893  

 3509 234 400 244 395 3992  


אאאW
١KאאאK
٢Kאאאאא 

٣KאFEFאE?א?א 

١K אאאא?אאאא?
אK

אאאW
١K א?א?،?א?،?א?،?א?٥}١ 
٢K אאאא?א?٢}١K
٣K אאאא،?א?٢}١K
٤K א?אא?א?אא?אK
٥K א?אא?א?אא?אK
٦K א،אאאK
٧. אFאKE 
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א
אאאאא

אאאאאK
אWא?א??K?



 
 
 
 
 
 
 
 
 


אFאE

אאא) = (אאK
אאאא

،אאאאW


אאא
88  ==  44  ++  44  HאFאE
00  ==  44  --  44  JאFאE

1166  ==  44  **  44  GאFאאE
11  ==  44  //  44  LאFE

00..0044  ==  44  %%  ٪אFאאE
225566  ==  44  ^̂  44  ^אFאE

אא

אאאאאאאא
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
١K אאאאK
٢K אFZאאKE
٣K אFאKE
٤K אENTERK

= 5 + 4 


אFEK


 

١K FE،K
٢K אאאאא،אF=KEא

אאאFאKE 
٣K אאאא،א

אK
٤K אאא

K 
)الصيغة ( المعادلة النتيجة  

17 = 8 + 9 
-10 = 8 – 9 * 2 
-2 = (8 – 9) * 2 
5 = 5 

٥K אאא،אאאK

אאאאאאאאאאא
אאאאאאא 

אEnter
א9



4 + 5 = 

Microsoft Excel

170



WאאאA2،B2،C2W
  A2محتويات   B2محتويات   C2محتويات  النتيجة

20 = A2 + B2 4 16 
24 = A2 + B2 12 12 
130 = A2 + B2 55 75 

אאאאאK


אאאאאאאאFאE
אאא،אאאא

אאW
 العامل الوصف

 % النسبة المئوية

 ^ الأس

/و   *    الضرب والقسمة  

-و+    الجمع والطرح  


١JאאאאאאאאK
٢Jאאא،אאK

W
Gאא11אאא

א23Fא6E67א1

= 7 - 2 * 3 
Gאאא،،אא

א27Fא5E53א15

= ( 7 – 2 ) * 3 
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אא؟
אאא،א،

אאאאאK
 

א
אאא،אאאא

،אא،אאאאF=Eא
،אאאאK

א
١K אאאאאK 
٢K א ?א…??א?אאK
٣K אאאאאאאK
٤K אאאאאאK

W
אאאאאאW

GאאF;Eאא??
GאWFEאא?W?











אאאאאא
אא




אאאאאאKK


אאאאאא


אאאאאאK

אאאא
אא
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אאאא  
אאא،א

א،אאאא،،אא
א،אאא،אK،אא

?א?אK
  
  

   
 






 


 


אא،،אאאאאאSSHHIIFFTT++FF33


אאאאאא
،א?א?אאאאא

אאאאא
אאאאK

 ،א،TRUE
FALSE،،N/A#א،

אאא،אאא،
،אK



Kאאא

אא


א،א
אK אאא

א
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
אאאאאאאאSUM،א

אא
אא،SUMאK 

אאאאW
WWאאאאSSUUMMאאאאאאWW

 G2 F2 E2 D2 C2 B2 A2النتيجة

30 = A2+B2+C2+D2+E2+F2 7 5 1 3 8 6 
30 =SUM(A2;B2;C2;D2;E2;F2) 7 5 1 3 8 6 
7 =SUM(A2;D2) 7 5 1 3 8 6 

30 =SUM(A2:F2) 7 5 1 3 8 6 
295 =SUM(23;55;77;80;60) 7 5 1 3 8 6 


WWאאאאAAVVEERRAAGGEEאאFFאאאאEEאאאאאא

WW
 G2 F2 E2 D2 C2 B2 A2 النتيجة

5 = (A2+B2+C2+D2+E2+F2) / 6 7 5 1 3 8 6 
5 =AVERAGE(A2;B2;C2;D2;E2;F2) 7 5 1 3 8 6 

3.5 =AVERAGE(A2;D2) 7 5 1 3 8 6 
5 =AVERAGE(A2:F2) 7 5 1 3 8 6 
20 =AVERAGE(11; 19 ; 30) 7 5 1 3 8 6 

WWאאאאIIFFאאאאאאאאאאאא
،אאא،אאאWW

  G2  F2  E2  D2  C2  B2  A2   النتيجة

 6 8 3 1 5 7 (”مكمل”;”ناجح”;A2>5)IF = مكمل

 6 8 3 1 5 7 (”سيئ”;”ممتاز”;SUM(A2:F2)>=25)IF = ممتاز
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אאWWאאMMAAXXאאאאאאאאאא
אאWW

  G2  F2  E2  D2  C2  B2  A2   النتيجة
8 = MAX (A2:F2) 7 5 1 3 8 6 
7 = MAX (A2;F2) 7 5 1 3 8 6 

WWאאMMIINNאאאאאאאאאא
אאWW

  G2  F2  E2  D2  C2  B2  A2   النتيجة
1 = MIN (A2:F2) 7 5 1 3 8 6 
6 = MIN (A2;F2) 7 5 1 3 8 6 

 �)H?)H !1)H9b( pb(?COUNT 0 ek^2 5l9  c<(? e)]A* qbR nk292 m2b( )l�<b( ??R 1)H9
Pt)Hkpb(?b(   

A2 B2 C2 D2 E2 F2 G2 p6l2fb( 
6 8 hh 1 PAGE 7 =COUNT(A2:F2) 4 
6 ## hh 1�5�98  PAGE 7 =COUNT(A2:D2) 3 

 
ilkf2!  �e)]A* mg m2b( Pt)Hkb( 1)H9 e2l �=lA(k2 k* �l4d2 k* Pt)Hkb( c)dg. e2lk "e)]A�b plLf 3

e)]A* qb. i2d6A2 §`dl � Mf k* +P< el] mg m2b(.  
 

 �)S0)H !pb(?COUNTIF ??R 1)H90 ek^2 5l9   )l�<b( o)PSd All)Sdb)0 m[2 m2b(  
pbd6b( s)f0!  

COUNTIF(range,criteria) 
�   Range ! b( )l�<b( _)Pfifd )l�<b( 1)H9 ?lA2 n@. 
� Criteria !  e2lH )l�<b( §d n* ??92 m2b( All)Sdb()h0)H29(�  

 c)4d! 
B A 

 
 

32 ;)[2
54 c)^2A0
75 >k<
86 ;)[2

 
 \Lkb(�72)fb((  pWlLb( 

 ck�( ?kdSb( mZ ;)[2 §dN22 m2b( )l�<b( ??R )g??Rk(2) =COUNTIF(A2:A5,";)[2 ") 
 §dN22 m2b( )l�<b( ??R`( pdl] §d A055b( ?kdSb( mZ  mf)4(2) =COUNTIF(B2:B5,">55") 
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�)fd)4 !pb(?SUMIF Td60 ek^2 5l9  )l�<b( o)PSd All)Sd 1H9 o??9db(  
pbd6b( s)f0!  

SUMIF(range,criteria,sum_range) 
�   Range !  m2b( )l�<b( _)Pf2)hdll^2 mZ 1VA. 
� Criteria ! �<b( §d n* ??92 m2b( All)Sdb()h2Z)N. e2lH )l.  
� Sum_range ! Td6b( _)Pfb )hSd6 e2lH m2b( plbS[b( )l�<b. 

 
 c)4d! 

B A  
pbkdSb( plL)<b( pdl] 1 
7,000 100,000 2 
14,000 200,000 3 
21,000 300,000 4 
28,000 400,000 5 

 
 \Lkb(�72)fb((  pWlLb( 

 §R ?lG2 m2b( plL)<b( el^b 3�kdSb( Ukd6d160000
$  (63,000) 

=SUMIF(A2:A5,">160000",B2:B5) 

 
 

 �)SH)2! pbd6 e(?<2H( IF  pb<(?2db( Nested IF  
• ?R cLl §* §`dl? 3�(? IF §l2PlHkb)` 3�(? T0H qb. pb<(?2db( value_if_true k 

value_if_false�)9lNk2 A4`* 3(A)02<( s)Jf�  � AQf(mb)2b( c)4db(� 
•  §l2PlHkb( ell^2 ?fRvalue_if_true k value_if_false ek^2 �IF e2 m2b( pdl^b( U)6A/0 

3(A)0Sb( j@g pPH(k0 )hR)6A. � 
 

 c)4d! 
A  

p6A?b( 1 
45 2 
90 3 
78 4 

 

72)fb( pWlLb( 

F =IF(A2>89,"A",IF(A2>79,"B",IF(A2>69,"C",IF(A2>59,"D","F"))))

A =IF(A3>89,"A",IF(A3>79,"B",IF(A3>69,"C",IF(A3>59,"D","F"))))

C =IF(A4>89,"A",IF(A4>79,"B", IF(A4>69,"C",IF(A4>59,"D","F")))
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 oA)0R §/Z �_0)Hb( c)4db( mZIF §k`2 plf)4b( )Nl* pPlHk value_if_false oA)0Sb IFqbk�(  �
 oA)0R §k`2 �i0)Jd c`J0kIFpPlHkb( value_if_false oA)0Sb IFplf)4b(  �c)4db( cl0H qbR� (@. 

 3f)`logical_testqbk�( � A2>89� nk)H2 TRUE U)6A. e2l �	A �	3f)` (@. logical_test 
 nk)H2 qbk�(FALSEoA)0R ell^2 e2l �IF(@`gk �plf)4b( � 

 




א

K،אאאK
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

אא،?א
א?אאאK

אאאאאאא
١K אא،אא

אאאK
٢K ،אאאאאאא

אK
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٣K אאאא،
אK

 

W
אא( =A5*C1 )א  A5 C1 אא

،אא،א
F$Eאאאא،،C1،

אאאW

=A5*$C$1 
 

אאאא
אאאאFEא

،אאאאאאא
א،אא١٠٠אA4١

אD7٣ אאW
١K אאD7٣K
٢K אאאKEZF
٣K ١אאאA4K
٤K אאEnterא9
٥K א D7٣W



==  ١١       !!      AA44  
  







אאאא
אאאא

אאKK


אאאא

אאאאKK

אאאאFFאאEE
אאאאKK
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אא
אF ; E،אאאאאא

אאאאKא،אW
F٣A;٢A;١AE =SUM

٣A+ ٢A+ ١A=
א

EWF،אאא
אאאאאאאאא

אאאW
F٣AW١AE =SUM

 ٣A+ ٢A+ ١A= 

אאאאאאאא
)٤A: ١A( AVERAGE = 

 ٤/ (٤A+ ٣A+ ٢A+١A= ( 
١٠+٢٠+٣٠+٤٠/(٤= ( 

      ٢٥=  

אאא٣٠٠אא،א
אK
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אא  

א?א??א?א
א  F9


Wאא FF99 א

אאאא،אאEESSCC אא
  EENNTTEERR ، א?א?  


אאא  

،אאא
K 

   
אא##########  

١K אאאאא
אאא،.  
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٢K אאאא،אא
אאא،א

،אא????،אא??،
.  

٣K ،א،אאא
א،אאא،

אאא####،א،אא
????،אא??،

א.  

 


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אא##VVAALLUUEE>>  
אא،א

אאא.  
 

אא##DDIIVV//00>>  
٠  K 

   
אא##NNAAMMEE؟؟  

،א،אאK
 

אא##NN//AA  
אאא

، #N/A אאא
א  #N/A  .  

   
אא##RREEFF>>  

א.  
   

אא##NNUUMM>>  
א.  

   
אא##NNUULLLL>>  

.  


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F١E


אאאאאW



 A B C D E 
1٢ ٥٣ ٨ ٤ 

2 ٠ ٩ ٨ ٦ ١ 
  

אאאאאאאאWW
  

=A2/B1^C1*SUM(A1:E2) -(SUM(D2;B2)/2/2/2) 

=(SUM(A1:B2)*E1^C1) - SUM(A1:E2)*(B2*C1)-SUM(A1:C2) - B1  

=AVERAGE(C1:D2)-AVERAGE(D1:E2) +E1/SUM(A2;E1) 

=MAX(A1:D2)*MIN(B2:D2) +E2/SUM(A2;E1)-SUM(A1:E2;C1) 

=MAX(D2;SUM(A1:C3)) - SUM(B1:C2;A2) 

=MIN(AVERAGE(A1:E1)+E1; AVERAGE(A2:E2) +C1) - (E1+C1)/A1 

=IF(A1<E2;”GOOD”;”SEVEN”) 

=IF(SUM(AVERAGE(MAX(MIN(C1:D2);MAX(E1:E2));B2);A2)>=C1;8;4) 
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F٢E
אאאאא

אאאאאW



אF؟WE
١K אZאאאD١٥
٢K אאFZאאאHאHאED١٧
٣K אFZאאאHאHאHאאEC٠٩}٠
٤K אFZאאאHאHאHאאEJא
٥K א?א?،?א?،?א?،?א?٥}١ 
٦K אאאא?א?٢}١K
٧K ،אאאא?א?٢}١K
٨K א?אא?א?אא?אK
٩K א?אא?א?אא?אK

١٠K אאK
١١K אאK
١٢K אFאKE 

אאאא
אא
 ١٢٥٤٣٦٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

א ٢٣٤١٣٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٤٥٣٦٣٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٧٨٠٨٤٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٦٠٥٤٦٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٥٤٥٣٣٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

 ٣٥٠٩٤٠٠ ؟؟ ؟ ؟ 

Microsoft Excel

184



F٣E
אאאא،אאאFאEא

אאאאW
אאאא 

אאא
 133213469 600822 12543836 محمد
  2695 267 300165 156 2341 وائل
  4951 490 300302 302 4536 باسل
  8410 832 400513 521 7808 قاسم
  6800 673 600415 404 6054 خالد
  5893 583 300360 364 5453 وليد
  3992 395 400244 234 3509 فهد

אאIFאאW
אFאאאE٤٠٠

א??אא??אK
אא??

א

א
א

FEאאאW
١K אאSUM
٢K אMAX 
٣K אאMIN 

אאAVERAGE
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אאאא
אאא

אאא،אא
אKא

אאא
K


 
 



א



א



אאאא
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
K

١K אאאאאFא
א،אאאאאK


٢K א?אK? 


٣K אאאK 

אF١EJ א 
אF٢EJ א 


אF٣EJ אא 

אא
א

אאא

אאאא
אK

אא
א?א?
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אF٤EJ א 
 

 

א
א




א
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אאא
אאאא،،

אאאW
١K אא
٢K אFF1111אK 

Wאאא?K?


،א،אא

١K אאאK
٢K אאDDEELLEETTEEK

 
אא

١K אאאאK
٢K אאאאK
٣K אאEENNTTEERRK

  


אא،אא؛א
אאאאאא

אאאK
١K אאאK
٢K אDDEELLEETTEEK



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
١K אאאK
٢K אא??،א??K 
٣K א،אאאאא

א،אאאאKאאאK
٤K אאאא،ENTERK
٥K ،אאESC אאK

אFאאE،
אK




א


א


א


א


א



א




א



א





א


א












א




א

א






אאא

א
אK

א

Clip
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א
١K אאאאK
٢K א?אא???،אא?K?
٣K אאא،א?אא?אאא،K

אא،אאאא،אאאK


אא
،אאאאא

?אא??K?
١K ،אאא

אאאאK
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אאא،אאא،אאאאא،אאא،אא
אאאאאאK

٢K ،א،א
אא،אא

אאאW
JאאK

Jא?אא??K?
Jאאאא?K?

 
٣K אאא،א

??א??א?א?אK
 

 

א
אאאFא

אE
אאאאK 

א
אK 

 

א?אא?אאFא
אEאאFאEאאא?א

א?אאאאאK 

אאK
אאא
אא؛א

אKאא
אאאאK 

אאאאא
א،א

אא،אאK 
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L
١K אאאאK


٢K ،אא?L???،א

אאK
 


١K אאאK
٢K ،אאאאK
٣K א،אK 

٤K ??،א?אK? 


٥K א?א??א?،אאאK


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
 אאאאא،

K
،Kאאא 
 אאאאא،K

א،אאאא
א،אאא،אאאK


א

١K אאאאאK
٢K א?אא???،K 
٣K אאאאאאK
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F١E
אאאא،אאFEF١Eא

אא،אאאW
١K א?א??א??א??א?
٢K א??אK 
٣K א?אאK?
٤K אא?אאא? 
٥K אF?Eא? 
٦K אF?Eאא? 
٧K אאא 

 
אאאW

١K א?א?،?א?،?א?،?א?٥}١ 
٢K אאאא?א?٢}١K
٣K אאאא،?א?٢}١K
٤K א?אא?א?אא?אK
٥K א?אא?א?אא?אK
٦K אאK
٧K אאK
٨K אFאKE
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F٢E
אאאא،אאאFאEאW

אאאW
١K א?א??א?
٢K א?א?אK 
٣K א?אאK?
٤K אא?אאא? 
٥K אאא?א? 
٦K א?א? אא?K? 

 






אאאW
١K א?א?،?א?،?א?،?א?٥}١ 
٢K אאאא?א?٢}١K
٣K אאאא،?א?٢}١K
٤K א?אא?א?אא?אK
٥K א?אא?א?אא?אK
٦K א،אאאK
٧K אFאKE

لѧѧѧѧدخل الشѧѧѧѧهري المѧѧѧѧوزع

محمد
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خالد
وليد
فهد

صافي

محمد
وائل
باسل
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אאא
א

אאאאא،א
א،אאאא،

אאאאאא
אאא،אאאאא

אאאאאא
אאא،אאאK


FE

 

١K אאK
٢K א??א?K?

 
 

 

אאאאאא
אMicrosoft Excel
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Wאא?WאW?


JאאאW


JאאאאK


אא؛F=EאK


Wאא?א?FאאE


JאאאW 


 TTRRUUEEFFAALLSSEEKאאא


אא

אאאא
אאאאKK
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

٣K ??א??




٤K א،א،א،א،א،אא
אאאאא

אאTRUEK

٥K ،א?<<?

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٦K א٣אJ٥ K 





١K K

; אאאאאK
; א?אK?אאא

אK
; אא،אאא

אאאאKא??
א??،א?אK?

٢K א،
אאאK

٣K אא،אK



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،א
١K אאאאK
٢K א??א?K?
٣K א،א،א،אK 


٤K ،אא??אא

אאאא??،א?K?
٥K אאא،??،אאאK  




 

،אאאאא
א??א??אא?אK?


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א
אאא،،א

،אאF١٩E
F٩١KE

 
אאא

F،،،،EאK
١K ،אאK
٢K א،،אK

Wאאא?A100?אא،?A1?
א?A11K?



٣K אאאאW  
JאK



Jא،אאא،א–אאW
;;  ٠٠١١٢٢٣٣٤٤٥٥٦٦٧٧٨٨٩٩  
;;  ''JJ?>?>##$$٪٪&&GEFGEF،،WLKWLK؟؟؛؛@@zz\\xx^̂__̀̀}}||{{~~HH>>ZZ<<  
;;    
;;  AAZZaazz  

FF،،??aa????AA??אאEE  



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


J،אאFALSETRUEK 




–אאאK



٤K ،אאאאאאא

אK

1111
א،אאא،אאאא

אאאאאאאאKK









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
אאאאאאאא

،א،،אאאאאא
K

 

אאאא
،אאאאאאא

K
١K אאאאאK 
٢K א?? 


٣K א?? 


אאא

،אאK
١K אאאאאK


٢K ??،א?K?


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٣K ????،אאאK 




٤K אאאא،K

אא،אא،
،א،א،אאK،א?א???

אאאאא
אאאא
א،אK 


אאאאא

א??א
؛אאא

אא
אאK 

   

א??
אאא
אאK

א??א
،אא،א
אאאאK

א
אא

אאאא
אא??

א
אאאא

אאאK 

   

א?
?אא

א


אאK 

א??א
،א،א

אאא
א
אאאK
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K،א?א???،א?אא???،א
א?א?א??אאK

٥K אאאא،א?אK?
٦K אא٢٤אא،אאK 


Wאאאא??א،

?K?،אאא
??אK


אאאא

١K אאאK
٢K ??،א?K?
٣K א?אK?
٤K ?א?،א?אאא?،א?אK?
٥K ????،אאאK 


אאאא

אאאאאK
١K אאאK


٢K ????،א?K? 
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

 
٣K אא،אאאא

אאK


٤K אאאK


٥K אאא،٣٤אאK
٦K ،אאא??،א

،אאא?K?
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
; ،אאאאא

אאאאK
; אאאK
; אא،אאאא

،א،אאאאאK


אאאא
١K ،אא،אאא?אK?
٢K ،אאאא????،

א?אK?
٣K א،א????،א?

K?


אאא
 

א
אא

١٠אאאאאאא،
א؛אאא،١٠אK

אא،אאא
 FאאאE

אאאא
אאאא

WWאאאא??אא????אא??אאאאKK
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pb<?db( 3)f)l0b( p9L §d _^92b( 
PAJb( (@g p[b)<d e?<2Hdbb :dHl � 5l90 )l�<b( §d _)Pf 3�<?d qbR §lSd PAJ OAZ mfS2 � 

•  j@g �p0)2`b)0 s?0bb )l�<b( _)Pf ??9l )d?fR ib AhQ2 c)<?. pb)HA 8(A?. e?<2Hdb( pR)P2H)0
0P qb. e?<2Hdb( i0f2 pb)HAb(_)Pfb( (@g qb. )hb)<?. ib ;kdHdb( 3)f)l0b( pSl� 

• PAJbb p[b)<d 3)f)l0 c)<?. pbk)9d ?fR ib AhQ2 +P< pb)HA \lAS2 e?<2Hdbb §`dl� 
�)lbdR ! p9Lb( §d _^92b( A)2<f 3)f)l0 pdt)] §d e4 ilbR pb<?db( el^b( ?ll^2 ?(Adb( _)Pfb( ??9f 
1� ( §d _^92b( A)lSd ??9 3(?(?R. pdt)] §d _)Pfbb pb<?db( el^b( qbR p9Lb� A0`* el^b( �4d

 nk)H2 k* §d3  �� 
 

 
 

•  A)l<b(	Y(A[b( cg)62 	 c)<?. ?fR +P< Y(A[b( A02Sl � if* mfSl 	 	plb<b( mZ� 
• c`b( :Hd !ct)HAb( pZ)` mWbl� 

2� )HAb( A)hQ. A)l< clS[2 §d ?`+2b( k �)hLf k pb)HAb( §(kfR ??9f c)<?. pb)HA pdt)] §dpb� 
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c)<?�( pb)HA AhQ2 )hlZ p0)2`bb plb<b( ?l?92 ?fR 
 

 
 
 
 
 

+P< pb)HA 7d)fA0b( mPSl PAJbb p[b)<d el] c)<?. c)9 mZ 
 

 
 

 
 
 

 
 

• mb)2b)` PAJbb p[b)<d el] c)<?. ?fR ib AhQ2 +P< pb)HA cdR e?<2Hdb( §)`d/0 ! 
p9Lb( §d _^92b( pdt)] §d e4 _)Pfb( ??9f ! 

• (?R. pdt)] mZ_^92b( A)lSd ??9f 3(? �plb<b( mZ )hb)<?. ;kdHdb( pdl^b( Ukf mfSl�� 
• mb)2b)0 ek^f +P<b( qb. il0f2 pdt)] mZ! 
 

 
 

• pb)HAb( Mf k +P<b( pb)HA §(kfR 12`f� 
•  A)l<b( TNk §d ?0�	+P<b( qb. il0f2b( A)hQ.�	 

 
U(kf* 5�4 mg k +P<b( pb)HA Ukf ??9f ! 

• \)^l. !^b( ck0] §`dl �+P<b( pdl� 
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• Al@92 !cg)62b( §`dl k +P<b)0 Al@92 mPSl� 
 

 
 

• 3)dkbSd !P^Z +P<b( §R 3)dkbSd� 
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cd)J 1lA?2 
 
1�  eH)0 cdR p]Ak qbR mb)2b( ck?6b( §k`	12(kAb( \J`	eH)0 \fLdb( Q[9( e4 � !§l[Qkdb( 
2� p9[Lbb cll@2k I*A pZ)N(� 
3�  p]�Sb( 1H9 12(Ab( mZ)L 1H9( !Z)L 12(Ab( m $ mH)H�( 12(Ab( �ok�Sb( � 
4�  mb)2b( 1H9 p6A?b( ?6k*! 

 

 _kFZ 12(Ab(300 C  _kFZ 12(Ab(1000      A 
 _kFZ 12(Ab(200 D  _kFZ 12(Ab(500  B  

 

5� §l0d kg )d` mf)4b( ck?6b( c)d`( mZ c(k?b( e?<2H(� 
6�                (Ab( mZ)Lk §l[Qkdb( §l0 p]�Sb( :Nkl n?kdR mf)l0 PP<d sqJf(      cdR p]Ak mZ 12

 eH)0 o?l?6	3)J)Sdb(�	 
7� _AG�( §kbb)0 elbS2b(k Ad9�( §kbb)0 p9Lb( m[Qkd §lkb2b mPAJb( _lHf2b( e?<2H(� 
8� eh2)6A? 1H9 §l[Qkdb( pl[L2 e2l 5l90 ck?6b( qbR pl[L2 cd)R pZ)N(� 
9�  §R ?lG2 � 5l90 �12(Ab( )l�< qbR PAJ pZ)N(1200 §R c^2 �k 200A A)hQ( Td pb)H� 

10� �)l?60( eg�)dH* 1H9 §l[Qkdb( 1l2A20 e]� 
 

§l[Qkdb( 12(kA 
 

p6A?b( 12(Ab( mZ)L ok�Sb( mH)H�( 12(Ab( oAt(?b( eH�( e]Ab(
  50 650 p9L ?d9( ?d9d 1
  20 210 elbS2 ibb(?0R §lH9 2

  30 420 p9L mbR qbR 3
  50 350 elbS2 o?kR §dl* 4
  35 565 p9L ?kd9d ct(k 5
  100 1100 p9L 1A9 Alfd 6
  40 400 elbS2 nALdb( clb< 7

 
 §l[Qkdb( 12(kA mZ)L Ukd6d 

 p9Lb)0 §l[Qkdb( ??R 

 p9Lb)0 §l[Qkdb( 12(kA mZ)L Ukd6d 

  p6A?b( §d §l[Qkdb( ??RB 

  §R eh02(kA ?lG2 §l@b( §l[Qkdb( 12(kA Ukd6d500 
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